科室负责人：                   院领导批准：

请     假    条

尊敬的领导:

本人因________________________________________________________ ,

需要请假，________________________________________________。望批准为感。

 此致

敬礼！

                                       请假人：

             20  年      月      日

科室负责人：                   院领导批准：

                        请    假    条

尊敬的领导:

 本人因________________________________________________________ ,

需要请假，________________________________________________。望批准为感。

 此致

敬礼！

  请假人：

             20  年      月      日
